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Resumo

Este Produto Técnico Tecnologico € resultado do estudo sobre a criagdo de
um regimento interno local do Mestrado Profissional em Administragdo
Publica da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia (UNIR). Diante
das fragilidades encontras na Coordenacao, identificou-se a necessidade de
um regulamento para desenvolvimento adequado de uma boa gestdo
administrativa e académica. Assim, propde-se um Regimento Interno do
PROFIAP/UNIR, contendo normas, diretrizes e procedimentos que regem
o funcionamento do curso, com foco no planejamento, na minimizagéo dos
problemas e vulnerabilidades encontradas e na ado¢do de metodologias
para o atingimento de resultados e adequagao dos fluxos, tendo por base o
regimento dos programas associados, das Normas Académicas, do
Regimento Nacional e do Regimento da UNIR. Como resultado, foi
elaborado um Regimento Interno, visando aprimorar a qualidade do
programa de pds-graduag@o e promover um ambiente académico eficiente
e colaborativo no PROFIAP/UNIR.



IMPORTANCIA DO REGIMENTO INTERNO DO PROFIAP/UNIR:
Fundamentagao e Desafios na Administragao Publica

TiTULO |
DA NATUREZA, FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 12 O Mestrado Profissional em Administracdo Publica em Rede Nacional (PROFIAP) da
Fundacdo Universidade Federal de Rondénia - UNIR, tem como objetivo capacitar profissionais para o
exercicio da pratica administrativa avangada nas organizagdes publicas, contribuir para aumentar a
produtividade e a efetividade das organizagGes publicas e disponibilizar instrumentos, modelos e
metodologias que sirvam de referéncia para a melhoria da gestao publica.

§ 12 O PROFIAP é um programa com oferta em rede nacional, conduzindo ao titulo de Mestre
em Administracdo Publica, coordenado pela Associagdao Nacional dos Dirigentes das InstituicGes
Federais de Ensino Superior — ANDIFES.

§ 292 A coordenacdo das atividades da Rede PROFIAP é realizada pelo Comité Gestor Nacional,
na forma estabelecida no Regimento Nacional do PROFIAP.

Art. 22 O PROFIAP da UNIR, serd regido pelo Regimento do Programa de Pds Graduagao da
UNIR, pelo Regimento Nacional do PROFIAP e por este Regimento.

Pardgrafo Unico. Em caso de conflito entre as normas do PROFIAP Nacional e normas internas
da UNIR, prevalece o estabelecido pelo PROFIAP Nacional.

Art. 32 O Programa de Pds-Graduacdo em Administracdo Publica em Rede Nacional
(PROFIAP) é constituido pela area de concentracdo em Administragdo Publica e linhas de pesquisa em
Politicas Publicas e Administracdo Publica e Organizacdes, as quais estdo atreladas suas disciplinas e
projetos de pesquisa.

TiTULO Il
DA ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO

Art. 4 2 O PROFIAP/UNIR tem sua estrutura organizacional e funcional definida pelo
Regimento PROFIAP Nacional na forma de:

l. Comité Gestor Nacional;
. Comissdo Académica Nacional;

I, Comissdo Académica Local.

§ 12 O Comité Gestor € uma comissdo deliberativa, subordinada a Diretoria da ANDIFES.



§ 22 A Comissdo Académica Nacional é uma comissdo executiva, subordinada ao Comité
Gestor.

§ 32 A Comissdo Académica Local é uma comissdo deliberativa e executiva.

Art. 52 O PROFIAP, no ambito da UNIR, estd vinculado a Pré-reitora de Pds-Graduagdo e
Pesquisa— PROPESQ/UNIR.

Art. 62 A Comissdo Académica Local é composta por Docentes do PROFIAP/UNIR e por um
representante Discente vigente do curso.

Art. 72 A Comissdao Académica Local sera coordenada e presidida pelo Coordenador do
PROFIAP/UNIR.

Secao |
Da Coordenagao

Art. 82 A Coordenacdo do Programa serd exercida pelo Coordenador Local e pelo Vice
Coordenador e terd o apoio da secretaria.

Art. 92. S3o atribui¢des do Coordenador Local:

l. Coordenar a execugdo e organizacdo de todas as agles e atividades do
PROFIAP/UNIR, visando sua exceléncia académica e administrativa;
. Representar, na pessoa do Coordenador Académico local, junto aos érgdos da UNIR;
lll.  Coordenar a aplicagdo local dos Exames Nacionais de Acesso e de Qualificagao;
V. Propor, a cada periodo, a programag¢do académica local e a distribuicdo de carga
didatica entre os membros do corpo Docente local;
V. Propor credenciamento e descredenciamento de membros de seu corpo Docente;

VL. Assegurar a organizacdo e o funcionamento do programa de pds-graduacdo, sendo
suas principais atribuicdes;
VII. Convocar e presidir as reunides da Coordenadoria;
VIII. Deliberar sobre requerimentos de Discentes quando envolverem assuntos de rotina

administrativa;

IX. Com o apoio da secretaria, manter atualizados os dados do sitio eletrénico e a
Plataforma Sucupira da CAPES, no que se refere ao programa;

X. Acompanhar a vida académica dos Discentes no que se refere aos limites de tempo
minimo e maximo de obtencdo de titulo;

XI. Administrar e fazer as respectivas presta¢des de contas dos recursos que lhe sejam
delegados;
XIl. Aprovar os nomes dos Docentes que compordao as bancas para o exame de

qualificacdo e/ou para a defesa do trabalho final;

XIII. Deliberar sobre o aproveitamento de disciplinas cursadas neste programa de pds-
graduacgdo, ou, nomear uma comissdo avaliadora por Ordem de Servico;

XIV. Propor convénios de interesse do programa.



Art. 10. Em caso de auséncias eventuais ou afastamento temporario do cargo de
Coordenador do programa de pds-graduacdo, a coordenacdo sera exercida pelo Vice-Coordenador.

Paragrafo unico. O Vice-Coordenador substituto assumira as atribuicdes do titular em suas
férias, auséncias, afastamentos, impedimentos e/ou vacancia.

Paragrafo Unico. Em casos de auséncias eventuais do Coordenador e do Vice-Coordenador
do programa, a coordenacdo sera exercida por um membro da Comissdo Académica Local, indicado
pela mesma.

Secao ll
Do Colegiado do Programa

Art. 11. O Colegiado do PROFIAP serd composto por:

I. Coordenador Académico Local, como seu Presidente;
Il. 05 (cinco) representantes do corpo Docente do PROFIAP na instituicdo, eleitos pelos
seus pares;
. 01 (um) representante técnico-administrativo, lotado no PROFIAP, indicado pela
coordenacdo; e
IV. 01 (um) representante Discente ativo no PROFIAP, eleito pelos seus pares.

§ 12 O Coordenador e o Vice-Coordenador Académico Local devem ser eleitos entre os
membros do Colegiado, por convocac¢do do atual Coordenador, e designados por Portaria do Reitor.

§ 22 O mandato do Coordenador e do Vice-Coordenador tera validade de 2 (dois) anos,
permitida reconducao.

§ 32 0 Coordenador devera pertencer ao quadro de Docentes permanentes do programa de
pds-graduacdo, o Coordenador e o Vice-Coordenador deverdo ter vinculo funcional com a UNIR.

§ 42 O Coordenador Académico Local devera ter grau de Doutor em Administracdo ou areas
afins.

§ 52 A eleicdao dos membros Docentes do Colegiado deverd ser convocada pelo Coordenador
Académico Local.

§ 62 O mandato dos membros Docentes do Colegiado Académico Local terd validade de 2
(dois) anos, permitida reconducao.

§ 72 O representante Discente sera escolhido por seus pares e tera mandato de dois anos.
Paragrafo Unico: Caso ndo exista Docentes interessados para o cargo de Coordenador que

atenda o § 49, poderad ser aceito qualquer Docente com grau de Doutor em areas diversas, desde que
tenha vinculo institucional com a UNIR.



Art. 12. O Colegiado do Programa se reunird ordinariamente quando necessdrio, e

extraordinariamente, a qualquer tempo, por convocagdo do Presidente.

§ 12 As reunides somente poderdo ser iniciadas com a presenca da maioria absoluta de seus

membros.

§ 22 O quérum para aprovacdo sera da maioria simples dos membros presentes na reuniao.

§ 32 O Presidente tera direito ao voto de qualidade.

Art. 13. A ata de reunido do Colegiado do Programa sera elaborada no Sistema Eletronico de

Informacdes — SEl e posteriormente, assinada eletronicamente pelos presentes.

Secao lll
Da Secretaria

Art. 14. Compete a Secretaria do PROFIAP coordenar e executar as atividades inerentes aos

servicos administrativos e de expediente e estara subordinada a coordenacgao.

Secao IV
Do Corpo Docente e da Orientagao

Art. 15. O corpo Docente do PROFIAP sera composto de Docentes permanentes e

colaboradores, que atendam aos requisitos das portarias normativas da CAPES e outros dispositivos

normativos vigentes.

Art. 16. Sao atribuicdes dos Docentes e orientadores do PROFIAP:

VI.

VII.

Desempenhar atividades académicas e/ou administrativas, dentro dos dispositivos
regulamentares, pertinentes ao Programa;

Envolver-se em grupos de pesquisa, propor e coordenar convénios, grupos de
estudos e projetos, promover e organizar eventos vinculados ao Programa, participar
de reunides tematicas, de Assembleias Gerais e as demais atividades essenciais para
o0 bom funcionamento Programa;

Manter o Curriculo Lattes devidamente atualizado conforme as exigéncias das
agéncias de fomento a pesquisa e da CAPES;

Enviar a Secretaria, antes do inicio de suas disciplinas, os respectivos planos de
ensino.

Orientar o Discente sob sua supervisdao na organizacdo e execu¢ao de seu plano de
estudos;

Dar assisténcia ao Discente na elaboracdo e na execu¢do de seu projeto de
dissertacao;

Acompanhar e avaliar continuamente o desempenho do Discente, informando
formalmente a coordenac¢do e a Coordenadoria do programa sobre ocorréncias



relevantes durante o curso até a entrega da versdo definitiva do trabalho final.
VIII. Propor a Coordenac¢do o desligamento do(a) Discente que ndo cumprir o seu
planejamento académico;
IX. Escolher de comum acordo com o Discente, o coorientador do trabalho, se houver
necessidade. Essa solicitagdo s6 podera ser exercida caso o coorientador seja
credenciado no mesmo programa PROFIAP/UNIR.

Art. 17. O Docente orientador serd indicado pelo Coordenador em comum acordo com o
Discente e com o orientador, homologado com o envio der e-mail pela Coordenag¢do do programa.

Art. 18. O orientador podera ser substituido a seu pedido, ou mediante requerimento
fundamentado pelo Discente. Ambos os pedidos deverdo ser encaminhados e aprovados pelo
Colegiado do Programa.

SecaoV
Do Credenciamento e Descredenciamento de Docentes

Art. 19. O credenciamento o e descredenciamento de Docentes do PROFIAP/UNIR, dar-se-a
por solicitagdo mediante requerimento especifico a Coordenagdo do curso.

Art. 20. O credenciamento sera realizado pelo Comité Gestor, mediante solicitacdo de Oficio
do Reitor ou do Pré-reitor de Pds-Graduagdo (PROPESQ/UNIR), apds aprovacdo pela Comissdo
Académica Local.

Art. 21. O descredenciamento de Docentes serd realizado mediante pedido do Docente e
sera realizado pelo Comité Gestor, conforme critérios estabelecidos nas Normas Académicas
Nacionais.

Art. 22. Para o recredenciamento, o Docente devera apresentar producdo cientifica ou
tecnoldgica relevante na area do Programa e participar de forma ativa em atividades de orientacgdo e
oferta de disciplinas, de acordo com resolucdo especifica do PROFIAP/Nacional.

Paragrafo uUnico. A permanéncia dos professores no PROFIAP dependerd da avaliacdo
periddica do desempenho na produtividade cientifica e na docéncia.

Art. 23. S3o critérios exigidos para atuacdo como Docente do PROFIAP:

I Regime de dedica¢do ao programa de no minimo 8 horas semanais;

. Qualificacdo académica que permita assegurar a regularidade e a qualidade das
atividades de ensino e orientacdo;

Ill.  Adequacdo as areas de atuacdo e projetos de pesquisa do Programa;

V. Para ser classificado como Docente Permanente o Docente devera ter titulagdo
minima de Doutor;

V. Para ser classificado como Docente Colaborador o Docente deverd ter titulagdo
minima de Mestre;



VL. A andlise dos pedidos de credenciamento sera baseada em informacgbes extraidas
dos curriculos disponiveis na Plataforma Lattes no dia da avaliacdo do pedido pelo
Comité Gestor.

Secao VI
Do Corpo Discente

Art. 24. O corpo Discente do PROFIAP sera constituido apenas por discentes regulares.

Paragrafo unico. Sdo Discentes regulares aqueles aprovados no Exame Nacional de Acesso,
matriculados no Programa.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Secaoll
Das Vagas

Art. 25. O numero de vagas sera fixado anualmente, pelo Comité Gestor Nacional,
observando-se a quantidade de Docentes permanentes do Programa.

Paragrafo Unico. Toda informacdo sobre organizagdo, elaboragdo, cronograma, resultados e
vagas ofertadas, sera disponibilizado no site do PROFIAP NACIONAL pelo Edital do Exame Nacional de
Acesso que é elaborado e administrado pelo Comité Gestor Nacional.

Secao ll
Do Ingresso ao Programa

Art. 26. A admissdo de Discentes ao PROFIAP se dara por meio do Exame Nacional de Acesso
(ENA).

§ 12 O Exame Nacional de Acesso consiste pelo menos uma vez por ano, ocorridas
simultaneamente nas Instituicdes Associadas, tomando como base a nota do Teste ANPAD.

§ 22 As normas de realizacdo do Exame Nacional de Acesso, incluindo os requisitos para
inscricdo, os horarios e locais de aplicacdo do exame, o nimero de vagas em cada Instituicdo Associada,
a nota minima exigida no Teste ANPAD e os demais critérios de avaliacdo estardo definidas no edital.

§ 32 A selecdo de Discentes aprovados da-se pela classificagdo dos candidatos no Exame
Nacional de Acesso, considerando separadamente as ofertas de vagas em cada Instituicao Associada,

até o limite do numero de vagas oferecidas por cada Instituicdo Associada.

§ 42 O Teste ANPAD tem validade e tem validade maxima de 2 (dois) anos.



§ 52 Caso ocorra o ndo preenchimento do numero de vagas disponiveis em alguma
classificacdo, serad convocado os aprovados até o nimero disponivel de vagas existentes.

§ 62 Caso ocorra desisténcia de candidatos aprovados no decorrer do semestre, sera
realizado novas convocagdes até atingir % (25%) do semestre letivo.

Secao lll
Da Confirmagao do Interesse de Matricula e da Matricula

Art. 27. O candidato aprovado classificado no Exame Nacional de Acesso, que escolheu a
UNIR no momento de inscricao, devera observar e seguir as instrucdes existentes da UNIR dentro do
Edital de Convocagao.

Art. 28. No momento da confirmacdo de interesse de matricula, o candidato devera
apresentar no sistema SIGAA (Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas) a
documentacdo exigida no Edital de Convocagdo, que estardao descriminadas nas “Informacdes das
InstituicOes Associadas para matricula”.

§ 12 Somente sera gerado o numero de matricula apds andlise da documentacdo pela
Coordenacdo Local.

§ 22 O Discente receberd o nimero da matricula por e-mail, conforme divulga¢do do
Calendario Académico.

§ 392 Apds receber o niumero da matricula, o Discente deverd solicitar a matricula nas
disciplinas obrigatdrias e escolher pelo menos uma disciplina optativa.

§ 42 A nao efetivacdo da matricula no prazo fixado no Calendario Académico, implicara na
desisténcia do candidato no programa, perdendo todos os direitos adquiridos pela aprovagao e
classificacdo no processo seletivo.

§ 52 N3o serdo aceitos Certificados de Conclusdo do Curso de Graduagdo com prazo de
€missao superior a um ano.

Art. 29. Cada Discente regular do PROFIAP terd um orientador, definido pelo Colegiado do
Programa, que acompanhard o desenvolvimento do Discente ao longo do Curso e construira, em
conjunto com ele, o seu plano de estudos e o plano do TCC, com o objetivo de se constituir em trabalho
aplicado a realidade da administra¢do publica.

§ 12 A definicdo do orientador levara em conta a linha de pesquisa, o tema proposto do
projeto de dissertacdo do Discente e sua correspondéncia com o campo de investiga¢cdo do Docente,

assim como a disponibilidade do Docente.

§ 22 Serd permitido um coorientador, que devera ser aprovado pelo Colegiado do Curso.



Art. 30. A matricula devera ser renovada semestralmente conforme Calendario Académico,
sob pena de desligamento do Discente do Programa.

Art. 31. A oferta das disciplinas obrigatérias e optativas deverdo ocorrer durante o 12 ano
letivo do curso.

Art. 32. A contagem do tempo regulamentar do académico no PROFIAP/UNIR iniciara-se no
primeiro dia de aula.

Art. 33. O académico tera sua matricula cancelada, sendo desligado do PROFIAP quando:

l. Esgotar o prazo maximo para a conclusdo do curso;

. Demonstrar desempenho académico e cientifico insatisfatério conforme dispositivos
deste Regimento;

II. For reprovado mais de uma vez em disciplinas obrigatdrias, na Qualificacdo do
Projeto e na Dissertacdo (TCC);

IV.  Apresentar comportamento ético incompativel com a vida académica e cientifica;

V. Submeter a exame, alegando ser de sua autoria, trabalhos comprovadamente
copiados de outras fontes;

Secao IV
Do Trancamento de Matricula

Art. 34. N3o é permitido o trancamento de matricula, caso seja feito, o aluno sera desligado
do programa, sendo considerado como desisténcia do curso.

Pardgrafo Unico. As disciplinas obrigatdrias sdo divididas no primeiro ano, ndo ocorrendo
repeticao de oferta no 12 e 22 semestre. Por este motivo, impossibilita do aluno solicitar o trancamento
de matricula, pois ndo havera tempo habil para cumprir os requisitos para qualificacdo do projeto e
defesa do TCC.

SecaoV
Das Transferéncias

Art. 35. E vedada a transferéncia de Discentes de pés-graduacdo da UNIR para o PROFIAP,
pois o programa considera como Discentes regulares exclusivamente aqueles aprovados no Exame
Nacional de Acesso.

Paragrafo Unico. Ndo é permitida a transferéncia de Discentes entre Instituicdes Associadas,
exceto nos casos determinados por Lei e em consondncia com as normas das Instituicdes Associadas.

Secao VI
Do Aproveitamento de disciplina



Art. 36. Os pedidos de aproveitamento de disciplina/créditos serdo analisados desde que
tenham sido cursadas em qualquer Associada do PROFIAP, ndo ultrapassando cinco anos de conclusao.

Art. 37. O pedido de aproveitamento devera ser feito no periodo estabelecido do calendario
académico, requerendo diretamente a Coordenacdo do PROFIAP, devendo conter no anexo do e-mail
a ementa e o histdrico escolar.

Art. 38. Para aproveitamento de disciplina o Discente devera ter nota > 8,0 (oito) ou conceito
A ou B na disciplina solicitada, possuir ementa compativel com as dreas de concentrac¢do e linha de
pesquisa.

§ 12 O requerimento devera ser realizado conforme Grade Horaria vigente, somente serdo
analisados os pedidos para disciplinas obrigatdrias e optativas, VEDADO, o aproveitamento do Projeto
de Dissertacdo e TCC.

Paragrafo Unico. O aproveitamento de disciplina ndo descarta a obrigacdo de participar dos
eventos cientificos para cumprimento das normas vigentes do curso e publicacdo de artigo solicitado
pelo Docente da matéria.

Secao VI
Do Trancamento de disciplina

Art. 39. O pedido de trancamento de disciplina é permitido somente para disciplinas
optativas, pois, ndo ocorre repeticao de oferta de disciplinas obrigatérias no 12 e 22 semestre.

Art. 40. O Discente devera requerer o pedido de trancamento de disciplina formalmente por
e-mail a Coordenacdo do curso, conforme Calendério Académico estabelecido no PROFIAP/UNIR.

§ 12 O trancamento de disciplina sera permitido desde que ndo seja atingido os 25% (vinte e
cinco por cento) da carga horaria da matéria.

Secao VIII
Do Desligamento

Art. 41. O Discente serd imediatamente desligado do PROFIAP em qualquer uma das
seguintes situagoes:

I Quando reprovar em uma disciplina obrigatéria mais de uma vez;
. Quando for reprovado uma segunda vez na banca de defesa do projeto de
qualificacao;
lll.  Quando voluntariamente, solicitar seu desligamento por e-mail a Coordenacao;
V. Quando, por procedimento disciplinar, sofrer pena de desligamento;
V. Quando exceder o prazo maximo previsto para a integralizacdo do Programa.

Secao IX



Da Reintegracao

Art. 42. Os Discentes desligados do PROFIAP poderdo reingressar ao programa, desde que,
sejam aprovados em novo Exame Nacional de Acesso

Art. 43. Em casos excepcionais, o Discente desligado por descumprir o calendario de
matricula, e ainda existir vaga disponivel na turma de origem, podera solicitar reintegracdo mediante
aprovacdo do colegiado e que ainda ndo tenha atingido os 25% (vinte e cinco por cento) da carga
hordria do semestre.

Secao X
Da Duragao e Prorrogagao do Programa

Art. 44. O prazo para a conclusdo do curso é no minimo 18 (dezoito) e maximo 24 (vinte e
quatro) meses.

§ 12 O prazo para Defesa do Projeto de TCC (Qualificagdo) é de até 15 meses, a contar a partir
da data de matricula.

§ 22 O prazo para Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (Dissertagao) é de 24 meses,
podendo ser prorrogavel por 6 meses, assim definido:

i. prorrogacdo de 3 meses mediante requerimento do aluno com anuéncia do
orientador, sem necessidade de justificativa;

ii. prorrogacao de mais 3 meses mediante requerimento do aluno, por motivo justo,
com anuéncia do orientador e condicionada a aprovacao do Colegiado Local.

§ 32 Em caso excepcional, mediante justificativa do orientador, o prazo minimo para o
mestrado, podera ser reduzido para até 15 (quinze) meses, respeitados os indicativos da area de
Administracdo Publica da CAPES.

§ 42 O pedido de prorrogacdo deve ser solicitado por e-mail a Coordenac¢do, com pelo menos
30 (trinta) dias antes do vencimento do prazo maximo regimental.

§ 52 Caso ndo ocorra a defesa da Trabalho de Conclusdo de Curso em, no maximo 30 meses
a contar da data de matricula, o Discente estara automaticamente desligado do PROFIAP/UNIR.

Secao Xl
Da Licenga Maternidade, Paternidade e do Regime de
Exercicios Domiciliares

Art. 45. A licenca-maternidade, adotante ou licenca paternidade ocasionara suspensdo da
contagem dos prazos regimentais e sera de até quatro meses para licenga-maternidade ou adotante e
de cinco dias para licenga paternidade.



§ 12 A adocdo monoparental ocasionara suspensdo da contagem dos prazos regimentais de
até quatro meses a pessoa adotante.

§ 22 O pedido de licenga e os documentos comprobatorios deverdo ser encaminhados a
Coordenacdo do programa no prazo de até 10 (dias) dias apds o nascimento ou da decisdo judicial que
concedeu a guarda.

Art. 46. O Regime de Exercicios Domiciliares, com acompanhamento do programa, refere-se
a atribuicdo de atividades programadas para a continuidade do processo de formacgao pds-graduada e
serd realizado em compensacdo as auséncias as aulas de Discentes merecedores(as) de tratamento
excepcional, temporariamente impossibilitados de frequéncia, mas em condi¢des de aprendizagem.

Art. 47. Sdo considerados merecedores de tratamento excepcional os(as) Discentes em
condicdo de incapacidade fisica tempordria de frequéncia as aulas, mas com a conserva¢do das
condicdes intelectuais e emocionais necessarias ao prosseguimento dos estudos, que se enquadram
como portadores(as) de afeccBes congénitas ou adquiridas, infec¢cbes, traumatismos ou outras
condi¢des moérbidas, previstos em Lei, desde que se constituam em ocorréncia isolada.

Art. 48. Sdo condicGes necessarias para que o(a) Discente seja submetido ao Regime de
Exercicios Domiciliares:

I Requerimento protocolado dirigido ao Coordenador, no prazo maximo de cinco dias

Uteis contados a partir do inicio da data do afastamento nos casos previstos no Art.
45 e Art. 47, acompanhado de laudo do(a) médico(a) responsavel no qual conste a
assinatura e o numero de seu CRM, o periodo do afastamento e a especificagcdo
acerca da natureza do impedimento (com CID);

Il. Duracdo que nado ultrapasse o maximo do periodo de conclusdo do curso;

. Para que se caracterize o Regime de Exercicios Domiciliares, o periodo minimo de
afastamento é de 8 (oito) dias corridos.

Paragrafo Unico. A solicitagdo de Regime de Exercicios Domiciliares devera ser feita com
relagio ao semestre de matricula do Discente. Caso necessite no semestre subsequente e for
comprovada a continuidade da situagdo que justificou a ado¢do do Regime de Exercicios Domiciliares,
o Discente devera protocolar novo requerimento com os devidos comprovantes, sendo que a
solicitagdo serd objeto de analise da Coordenacdo do Programa.

Art. 49. A atribuicdo de atividades programadas dentro do Regime de Exercicios Domiciliares
a serem desenvolvidas fora do recinto da Universidade é de responsabilidade do Docente encarregado
da disciplina em que o Discente estiver matriculado e devera constar no Programa Especial de Estudos
do Discente.

§ 12 O Programa Especial de Estudos do Discente é um documento que descreve as atividades
programadas a serem realizadas pelo Discente durante o periodo em que fizer jus ao Regime de
Exercicios Domiciliares.



§ 22 O Discente em Regime de Exercicios Domiciliares deverd manter contatos periddicos,
diretos com o Docente responsavel pela disciplina que esta matriculado.

Art. 50. O Discente contemplado com o Regime de Exercicios Domiciliares serd submetido a
processo de avaliacao equivalente ao aplicado aos demais Discentes do curso, no que diz respeito ao
grau de dificuldade e ao conteudo abrangido.

Art. 51. As auséncias as aulas do(a) Discente enquanto submetido ao Regime de Exercicios
Domiciliares ficam compensadas pelas atividades realizadas em domicilio, ndo devendo ser
contabilizadas como faltas.

Secao Xl
Da Aferigcdo da Aprendizagem e da frequéncia

Art. 52. A aprendizagem de cada disciplina serd aferida por meio de avalia¢des e de trabalhos,
devendo ser expressa de acordo com os seguintes conceitos:

l. De 9 2 10 - A (excelente);

Il. De 8 a 8,9 - B (6timo);

M. De7a79-C(bom);

V. De 6 a 6,9 - D (regular);

V. De 0 a 5,9 - E (insuficiente).

Art. 53. Serdo aprovados nas disciplinas os Discentes que obtiverem os conceitos A, Bou Ce
reprovados os que obtiverem conceito D ou E.

§ 12 O Discente reprovado em uma disciplina obrigatdria, podera repeti-la uma Unica vez,
desde que seja ofertada novamente no préximo semestre, mediante pedido realizado por
requerimento e aprovado pelo colegiado e com Docente disponivel para ministrar a matéria.

Art. 54. A frequéncia é obrigatdria e ndo podera ser inferior a 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horaria programada por disciplina ou atividade, conforme disposi¢des legais.

TiTULO 1Nl
DO REGIME DIDATICO-CIENTIFICO

CAPITULO I
DAS DISCIPLINAS, ATIVIDADES CURRICULARES E AVALIACAO

Art. 55. O Projeto Pedagdgico Nacional do PROFIAP oferece atividades didaticas, organizadas
em disciplinas obrigatdrias, disciplinas eletivas/optativas e Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme
a Matriz Curricular definida pela Comissdo de Curriculo Académico, subordinada a Diretoria Académica
Nacional.



§ 12 As descricOes, ementas e bibliografias das disciplinas sdao discriminadas na estrutura
curricular, elaborada e revisada regularmente pela Comissdo de Curriculo Académico, subordinada a
Diretoria Académica Nacional.

§ 22 A UNIR ofertara disciplinas obrigatérias e optativas no primeiro e no segundo semestre
de cada turma, constantes na estrutura curricular, mediante prévia aprovac¢do da Colegiado local.

§ 32 Para integralizacao dos créditos, serdao consideradas apenas as disciplinas constantes na
estrutura curricular do PROFIAP.

§ 42 A oferta das disciplinas obrigatérias devera ocorrer durante o 12 ano letivo do curso.

Art. 56. O PROFIAP prevé no minimo 480 (quatrocentos e oitenta) horas de atividades
didaticas, correspondentes a 32 (trinta e dois) créditos, assim divididos:

I.  Disciplinas obrigatdrias: 12 créditos ou 180 horas;
II.  Disciplinas optativas: 12 créditos ou 180 horas;
lll.  Trabalho de Conclusdo Final (TCC) — (Qualificagdo e Dissertacdo): 8 créditos ou 120
horas.

Art. 57. A estrutura curricular estd dividida entre disciplinas obrigatérias e optativas, carga
horaria e area de atuacgdo, podendo ser visualizada na Estrutura Curricular que se encontra na pagina
do PROFIAP/UNIR.

Art. 58. Para conclusdo do PROFIAP, e obtencdo do respectivo grau de Mestre em
Administracdo Publica, o Discente devera:

I.  Totalizar 32 (trinta e dois) créditos em disciplinas, incluindo todas as obrigatdrias e

as optativas;

Il. Ser aprovado em banca de defesa do projeto até o 152 (décimo quinto) més do
ingresso no programa;

II. Desenvolver produto técnico-tecnoldgico;

V. Ser aprovado em Banca de Defesa de Artigo desde que este foi aceito para publicacao
em revista cientifica com qualificacdo, no minimo, A4; ou

V. Ser aprovado em Banca de Defesa de TCC desde que o Discente submeteu artigo em
revista cientifica com qualificagdo, no minimo, B2 e o artigo se encontra em
avaliacao.

Paragrafo Unico. No processo de submissdo do artigo descrito nos incisos IV e V, a escolha do
periddico e o texto do trabalho devem ser formalizados por meio da anuéncia documental do
orientador e orientando.

Sessao |
Da Modalidade das aulas



Art. 59. Sera permitido o uso de tecnologias da informacdo (aulas remotas) na oferta de até
metade (50%) da carga horaria total das disciplinas integralizadas pelo Discente de forma sincrona.

Art. 60. A outra metade (50%) da carga horaria total das disciplinas integralizadas pelo
Discente devera ser presencial.

Art. 61. Sera da responsabilidade do colegiado local estabelecer a equivaléncia de carga
horaria das atividades realizadas de forma sincrona com as atividades de forma assincrona, mediante
aprovacao pela Comissdo Académica Local.

CAPITULO II
DA ORIENTAGAO DOS DISCENTES

Art. 62. As atividades de Orientagdo serao sistematicas e programadas pelo orientador de
modo a alcancar a melhor formagdo académica e cientifica do Discente e os objetivos do PROFIAP.

Art. 63. Compete ao orientador:

I Estabelecer com o orientando um cronograma de trabalhos, acompanhando

regularmente sua execugao;

II.  Acompanhar o desempenho e as atividades académicas dos Discentes que orienta;
. Programar atividades e estudos que contribuam para o desenvolvimento do TCC;
V. Estimular a producdo e a publicacdo de trabalhos cientificos orientandos; e
V.  Avaliar e dar ciéncia quanto a constituicdo das bancas examinadoras, sob sua

presidéncia, para a banca de defesa do projeto, para a banca de defesa de TCC ou do
artigo, com data e hordrio de realizagdo dos examinadores.

Art. 64. O Discente poderd solicitar mudanca de orientador uma Unica vez, bem como o
orientador podera solicitar a transferéncia de orientagao do Discente, mediante requerimento dirigido
ao Colegiado do Programa, acompanhado de justificativa do pedido.

Art. 65. Na impossibilidade de participacdo do orientador por motivo de afastamento ou
licenca, a orientacdo devera ser transferida ao coorientador, quando existir, ou o Colegiado indicara

outro Docente do PROFIAP, que assumira todas as responsabilidades da orientagéo.

Art. 66. Caberd ao orientador, se necessario, indicar junto ao seu orientando as disciplinas
optativas que deverao ser cursadas para a integralizagdo dos créditos.

CAPITULO IlI
BANCAS DE DEFESA DE PROJETO E DE TCC

Art. 67. Para solicitacdo da Banca do Projeto de Disserta¢do (Qualificacdo), o Dissente junto
ao seu Orientador, deverdo seguir as orientacdes determinadas pela CAPES e do Comité Gestor.

Art. 68. S3o requisitos para marcar a Banca da Qualificacdo do Projeto de Disserta¢do/TCC:



Art. 69.

Art. 70.

Respeitar o prazo maximo do calenddrio Académico, normas académicas e
regimento do PROFIAP;

Realizar o Exame de Qualificagdo do Projeto de Dissertacdo até o 152 (décimo quinto)
més do ingresso no Programa, a contar da data de matricula.

O projeto de dissertacdo estar voltado para solucionar algum problema do Orgio ou
Empresa que o Discente trabalha;

O Discente devera:

a. Ter cumprido os créditos minimos necessarios do programa;

b. ter cursado ou estar matriculado na disciplina do Projeto de Dissertagao
(qualificacdo);

c. Apresentar comprovagdo de autoria ou coautoria de pelo menos uma
producdo intelectual relacionada a drea da Administragdo Publica, podendo
ser:

i. Um artigo apresentado em congresso técnico-cientifico; ou
ii. Um artigo publicado em revista cientifica com estrato minimo B3
do Qualis CAPES vigente; ou
iii. Um Produto Técnico-Tecnoldgico.

Sao requisitos para marcar a Banca de Defesa da Dissertacao:

Ser aprovado na Banca de Defesa de Projeto de Dissertagao;

Ter cursado ou estar matriculado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC);
Apresentar comprovacdo de cumprimento dos requisitos de Produgdo Intelectual

conforme o regulamento Nacional do PROFIAP.

O Orientador devera cumprir a Recomendag¢do MPF 01/2023 para convidar os

banqueiros, devendo:

§120

Garantir padrdes minimos de imparcialidade, regular potenciais conflitos de
interesse, e as bancas examinadoras e comissdes julgadoras NAO podem ser
compostas por membros com relagdes de parentesco, filiacdo, societarias e/ou
comerciais entre si, ou com os candidatos;

Garantir padrées minimos de imparcialidade, regular potenciais conflitos de
interesse e as bancas examinadoras e comissdes julgadoras NAO sejam compostas
por membros com relagdes societdrias e/ou comerciais entre si, ou com o0s
candidatos;

Assegurar requisitos que assegurem a exogenia, com presen¢a de nimero minimo
de examinadores externos a universidade.

Orientador no convite aos banqueiros devera assegurar que o banqueiro tenha

publicacdo ou pesquisa no assunto do Projeto de Qualificagdo (orientacdo da CAPES).

§ 22 O Orientador no convite aos banqueiros externos e ao Discente, devera enviar o Link

para cadastro dos usudrios externos do Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl), para a banca assinar

a ATA

eletronicamente, sendo o endereco do Link:



https://sei.unir.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo avisar cadastro&id orgao a

cesso_externo=0. Apds realizacdo dos cadastros devidos, deverdo avisar a Coordenacdo, para a mesma

providenciar a liberagdo junto a Diretoria de Tecnologia e Informacao (DTI).

§ 32 Os pedidos de Bancas devem ser encaminhados para o e-mail da Coordenac¢ao para uma
avaliagdo prévia, contendo o nome dos banqueiros, para verificar se cumpre as exigéncias da CAPES e
do Comité Gestor, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data de sua realizac3o.

§ 42 Deverd ser enviado a Coordenacdo junto ao pedido de Banca, o anexo do Projeto ou da
Dissertacdo e do PTT.

§ 52 Apods confirmacgdo da Coordenador Local, o Orientador devera registrar o pedido junto
ao site do PROFIAP Nacional, solicitando ao Comité Gestor a autoriza¢do para realizacdo da Banca de
Defesa de Dissertagcdo, com antecedéncia de pelo menos 15 dias.

§ 62 Apds confirmacgdo de aprovacdo da Banca o Orientador devera registrar o pedido de
Banca no SIGAA, com pelo menos 15 dias de antecedéncia.

§ 72 Apds confirmacdo de aprovacdo do Comité Gestor a Coordenacdo ird providenciar o
Pedido de emissdo de Portaria ao Diretor do Nucleo de Ciéncias Sociais Aplicadas (NUCSA).

§ 82 O Orientador deverd encaminhar aos membros da Banca o Formulario para Membro
Externo e Membro Interno, que contém informacGes do Docente e a declaragdo de atendimento a
Recomendagdo MPF. Este documento se encontra na pagina do PROFIAP/UNIR e serve para inserir os
dados dos banqueiros na Plataforma SUCUPIRA. Este documento, apos preenchido e assinado, devera
ser enviado a Coordenacao.

Sessao |
Da Composi¢ao da Banca do Projeto de TCC e de Banca de Defesa do TCC

Art. 71. As Bancas de Defesa de Projeto de TCC e de Defesa de TCC serdo compostas por, no
minimo, 3 (trés) Docentes permanentes, com o grau de doutor, em consonancia com as normas da
Instituicdo Associada, sendo:

i O Orientador;
ii. Um Docente Permanente credenciado da Rede PROFIAP, externo a Instituicdo
Associada;

iii. Um Docente Permanente de um programa externo a Rede PROFIAP.

§ 12 Os membros das bancas deverdo, de preferéncia, possuir publicacGes ou orienta¢des na
area tematica do trabalho a ser avaliado.

§ 22 Nao é permitida a participacdo de membros:

I. Com parentesco de 1° grau entre si ou com o Discente;



Il.  Ex-orientandos do Orientador do trabalho;
lll.  Com outros vinculos que possam representar conflito de interesses.

§ 32 Ndo é permitida a repeticdo de composi¢do de banca para diferentes mestrandos num
mesmo periodo avaliativo (quadriénio).

§ 42 E recomendavel a participacdo de Docentes de Universidades Estrangeiras.

§ 52 As Instituicdes Associadas deverdo submeter a aprovagao do Comité Gestor Nacional os
nomes dos membros das bancas examinadoras.

§ 62 Deverdo ser anexados ao pedido de aprovagao de Banca ao Comité Gestor:
I.  Formuldrio preenchido com dados do Discente, do TCC e de cada membro da banca;
II.  Trabalho de Conclusao de Curso a ser defendido (Dissertagao ou Artigo);
lll.  Comprovacao de cumprimento dos requisitos de producdo intelectual conforme a
modalidade escolhida da banca (Projeto ou Defesa Final) e do TCC (Dissertagao).

§ 72 O Comité Gestor Nacional devera retornar a aprovacdo em até 5 (cinco) dias uteis;

§ 82 Caso ndo seja aprovado a Banca de Defesa, o Comité Gestor Nacional ird propor
alteragOes para atender ao Regulamento Nacional e as Normas Académicas do PROFIAP.

§ 92 Caso o Comité Gestor Nacional ndo se manifeste depois de 5 (cinco) dias Uteis, a Banca
de Defesa submetida estard automaticamente aprovada.

Sessao ll
Do Modelo TEMPLATE e da Apresentac¢ao do TCC

Art. 72. O Discente devera seguir o modelo TEMPLATE para elaboragdo do Projeto do TCC,
estando o modelo disponivel na pagina do PROFIAP/UNIR.

§ 12 O Discente tera o prazo de até 30 (trinta) minutos para apresentar o seu trabalho, com
tolerancia de 5 (cinco) minutos.

§ 29 Cada Examinador poderd questionar o candidato por até 30 (trinta) minutos, e o
candidato terd o mesmo tempo para resposta.

§ 32 A Presidéncia da Banca Examinadora serd exercida pelo Orientador.

Art. 73. No julgamento do projeto serdo atribuidos os conceitos de aprovado, aprovado com
alteracdes ou reprovado.

§ 19 Serd considerado aprovado o Discente que obtiver aprovacdo de, pelo menos, 2 (dois)
membros da Banca Examinadora.



§ 22 Serd facultado a cada Examinador da Banca emitir parecer e sugestGes sobre
reformulacées do projeto.

§ 32 No caso de o candidato ser aprovado com alterac¢des, o Discente devera apresentar as
mudancas ao Orientador.

§ 42 A formatacdo do Projeto devera seguir as normas da NBR/ABNT e as premissas do
método cientifico.

§ 52 A apresentacdo do Projeto de TCC ndo ocorrera em sessdo publica, a participacao
externa sera facultativa mediante autorizacdo do Discente e Orientador.

Art. 74. O Discente devera seguir o modelo TEMPLATE para elaboracdo da Defesa do TCC,
estando disponivel na pagina do PROFIAP/UNIR.

§ 12 O Discente tera o prazo de até 30 (trinta) minutos para apresentar o seu trabalho, com
tolerancia de 5 (cinco) minutos.

§ 29 Cada Examinador poderd questionar o candidato por até 30 (trinta) minutos, e o
candidato terd o mesmo tempo para resposta.

§ 32 A Presidéncia da Banca Examinadora serd exercida pelo Orientador.

§ 49 O Discente deverd seguir o modelo TEMPLATE para o Produto Técnico-Tecnolégico,
estando disponivel na pagina do PROFIAP/UNIR.

§ 52 O Produto Técnico-Tecnoldgico devera ser incluido na Apéndice da Dissertagao.
§ 62 No caso de o candidato ser aprovado com alteracdes, a homologacdo ficara
condicionada a apresentacgado revisada do trabalho, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir da

data da defesa, com anuéncia do Orientador.

§ 72 A formatacdo da Dissertagdo devera seguir as normas da NBR/ABNT e as premissas do
método cientifico.

§ 82 A defesa de TCC correrd em sessdo publica, em data e local definidos pelo Programa.

Sessao Il
Da conclusao do curso e da Obtengao Do Titulo Académico

Art. 75. Sera conferido o titulo de Mestre em Administracdo Publica os Discentes que
cumprirem todas as exigéncias deste Regulamento.

Art. 76. Para iniciar o pedido de diploma o Discente devera acessar o Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) e inserir os documentos em “Acompanhamento dos
procedimentos apods defesa”.



Art. 77. O Discente devera entregar a versao final e requerer o pedido de diploma em até 90
(noventa) dias apds a Defesa de TCC, enviando para o e-mail (PROFIAP@unir.br) os seguintes
documentos:

Requerimento de solicitacdo de diploma;

Carteira de identidade, pois deve constar sua naturalidade e seu CPF;
Historico escolar;

Ata de Qualificagdo do Projeto de TCC;

Ata de Defesa da Dissertagao do TCC;

Cdpia Final da Dissertacdo;

S 0 0 T o

Comprovante do Artigo Publicado;
b) Produto Técnico Tecnoldgico;

Q

Nada consta da Biblioteca;

b. Declaragdo do Orientador que o Discente cumpriu as observa¢des da Banca
Examinadora;

c. O Discente devera enviar as informagGes do seu Superior Hierarquico como: nome
completo, cargo ocupado, nome do Orgdo e o endereco de e-mail;

d. O Discente devera realizar o depdsito da Dissertacdo, do PTT e do Artigo publicado

no Repositdrio Institucional da Universidade Federal de Rondonia e enviar o

comprovante de aprovacao de publicacdo/aceite.

§12 A Coordenacdo do PROFIAP, apds recebimento da documentagdo, emitird um Oficio com
destinagdo ao Orgdo informado pelo Discente, para envio do PTT. O Discente ou Superior Hierarquico
devera confirmar o recebimento do Oficio por e-mail, ou por despacho no SEI.

§29 Somente apds recebimento de confirmacdo de recebimento do PTT, a Coordenagao
encaminhard a Diretoria de Registro e Controle Académico (DIRCA) o pedido de emissdo de diploma.

§32 A Declaracdo de Conclusdo podera ser solicitada pelo Discente, apds enviou da
documentacao solicitada no artigo 77.

§49 A Coordenacdo tera um prazo de 30 (trinta) dias para montar o processo no SEl e tramitar
o pedido de emissdo de diploma a Diretoria de Registro e Controle Académico (DIRCA).

§52 A Diretoria de Registro e Controle Académico (DIRCA) estabelece o prazo minimo de 30
dias para emissdao do diploma, contados a partir do envio da solicitacdo pela Coordenacdo do
Mestrado. Apds emissdo, o Diploma devera ser retirado pessoalmente ou por procuragdo na DIRCA.

Sessao IV
Da Publicagdao dos Trabalhos de Conclusao De Curso

Art. 78. O Trabalho de Conclusdo de Curso e o PTT serdo obrigatoriamente publicados apds
a aprovacdo da banca julgadora, no sitio eletrénico do PROFIAP/UNIR e na Plataforma Sucupira. Os
arquivos serao substituidos com as versdes finais ao solicitarem a emissao do diploma.



Art. 79. O Coordenador Local com auxilia da Secretaria, deverdo manter atualizadas as
informacdes sobre os Trabalhos de Conclusdo de Curso no sitio eletrénico da Instituicado.

TiTULO IV
DOS CONVENIOS

Art. 802. O PROFIAP/UNIR poderd celebrar convénios, com vagas reservadas, com
organizacoes de qualquer natureza, respeitando as diretrizes definidas pela Diretoria Financeira e de
Convénios.

Art. 812. As propostas de convénios serdo submetidas a aprovacdo do Comité Gestor e ao
Conselho Superior Académico (CONSEA) da Fundagdo Universidade Federal de Ronddnia - UNIR.

§ 12 Os procedimentos de aprovacgdo pelo Comité Gestor serdo detalhados no Regimento e
nas Normas Académicas Nacionais, e deverao estar de acordo com as normas estabelecidas pela UNIR.

§ 22 E de responsabilidade do Coordenador Local a elaborag3o do relatério de gestdo com os
resultados apresentados pelo convénio.

TiTULOV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 82. Sera permitida a participacdao remota de membros da Banca Examinadora, conforme
avaliacdo do Colegiado do Programa, por meio de conexdo de voz ou video via internet, ou ainda, por
parecer consubstanciado.

§ 12 O parecer consubstanciado sera utilizado apenas nos casos em que haja falha na conexao
de video ou voz e apresentado durante a defesa, em substituicdo ao pronunciamento do membro da
banca.

Art. 83. Das decisGes do Colegiado do Programa cabera recurso, em primeira instancia, ao
Conselho do Nucleo de Ciéncias Sociais Aplicadas (CONUCSA) e, deste, ao Comité Gestor Nacional.

Art. 84. Os casos omissos serao resolvidos e decididos pelo Colegiado Local do Programa,
com possibilidade de recurso ao Conselho do Nucleo de Ciéncias Sociais Aplicadas (CONUCSA) e, deste,
ao Comité Gestor Nacional.

Art. 85. As disposicdes constantes deste Regimento Interno poderdao ser modificadas pelo
Colegiado Local do Programa, quando necessdrio, ou, por novas atualizacdes das Normas Académicas
do Regimento Nacional.

Art. 86. Este Regimento entra em vigor a partir da data da aprovacao em Ato Normativo do
Conselho Superior Académico (CONSEA) da UNIR.



